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Algemeen

Over deze handleiding

Deze handleiding beschrijft de werking van de BasSoffWare module Facturatie.
Voor de werkinstructies dient men de algemene handleiding na te slaan.

De nummering van de pagina’s bevat naast het paginanummer ook de afkorting van de modulenaam,
bijvoorbeeld 27 (FAC), waarbij hier de afkorting voor Facturatie is toegepast.

Doel

Met de BasSoftWare module Facturatie kunnen verkoopfacturen worden gemaakt.

De gegevens uit de modules RelatieBeheer en Projecten kunnen worden aangeroepen.

Door het principe van éénmalige vastlegging en de grote gebruiksvriendelijkheid van het programma bent u
in staat om op eenvoudige en doeltreffende wijze uw administratieve taken uit te voeren.

Sneltoetsen

Binnen alle BasSofftWare modules kan 6f met de muis, &f met sneltoetsen worden gewerkt.

Oproepen snelmenu

Het muismenu wordt opgeroepen door één keer op het blad te klikken met de rechter muisknop

Oproepen sneltoetsen

De volgende sneltoetsen worden op dit moment ondersteund:
Ctrl-m  Oproepen snelmenu

Ctrl - i Tussenvoegen nieuwe regel

Ctrl - d Verwijderen regel

Ctrl - z Openen zoekvenster voor overnemen van gegevens uit relevante tabel
Ctrl — f Openen zoekvenster voor opzoeken waarden in het actieve bestand
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Facturatie

Algemeen

De module Facturatie bestaat uit ‘n inhoudsopgave (de factuurlijst) van waaruit facturen worden
aangemaakt en deze ook weer opvraagbaar zijn.

In de factuurlijst zijn tevens alle relevantie factuurgegevens, zoals bedrag, btw, G-rekening, periodes e.d.
aanwezig.

Voor elke factuur wordt 'n bestand aangemaakt, waarin de detailinformatie wordt vastgelegd.

In de lijst kan tevens worden bijgehouden of de facturen openstaand zijn, en voor het aantal dagen waarin
dit het geval is. Op basis hiervan kunnen aanmaningen worden verzonden.

Indien in het dagboek Bank een factuurontvangst wordt geboekt, zal automatisch worden bijgehouden of 'n
factuur openstaand is.
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Factuurlijst
Algemeen

In het tabblad Facturen worden minimaal de volgende gegevens vastgelegd:
- factuursoort (standaard verkoopfactuur of verkoopfactuur met G rekening)
- relatie (uit de BasSoftWare module RelatieBeheer of handmatig)

- project (niet verplicht)

- datum

Aanmaken factuur

Nadat de basis gegevens zijn vastgelegd kan de factuur worden aangemaak.
Klik hiervoor op de rechter muisknop, in de kolom BESTAND en kies voor de menu-optie “Bestand maken”.
Vervolgens kan de factuur worden geopend door op de link te klikken.

tabblad Facturen.

B a s Pro (BasSoftWare) /Financieel / facturen - facturen.xis 1 |EII1|
|] Bestand Fewerken Beeld Invoegen Cpmaak Extra Data Wenster Help BasSoftiWare |2 x
1
FACTUREN il
seherm : Invoeren facturen Subtotaal 210.0%8,25
Totaal 210.098,25
fachrzoort Relatie Project Perinde Fachur
cod dezcripion  Z-code naar NUrMrEr (haarn daturn jaar  mnd wk fachume BESTAND exc b
W wetkoopfach bruing Eriing en Kimast Groenprojecten B 06-001  |Hernrickting Korestast 40206 2006 02 7 200602-0001 200602-0001 127.734,00
v werkoopfach oldenzaal Gemeente Cldenzaal 0B-002  |Raamcontract 2006 20206 2006 02 & 200602-0002 200602-0002_c 11.596,00
W wetkoopfach aksis0010 Bksiz 06-001  [Herinrchiing Kortestast 13-03-06 2006 03 11 A6G0S-000E 200603-0003_5 16.368,00
v werkoopfach bagd010 BAG B, 06001 |Herinrichting Kortestrast 15-03-06 2006 03 11 2006030004 200603-0004 B 320,00
v wetkoopfach adwie0010 Lidvies Caleulatie & Projectnanage 06-001  |Herintickting Kotestazt 29.03-06 2006 03 13 A0SO 2006030005 0 B41,00
v wvetkoopfach aartz0010 Schildershednff T. Bartzen 15-0406 2006 04 15 FeGEH-0EE 2006040006 5 218625
v wetkoopfach bagloq0 BLG B 18-04-06 2006 04 16 HEGR-00E 2006040005 B 15 646,00
4 G-wetkoopfa 1 bdr code 2 bidr haarn 19-05-06 2006 05 20 A6GR-ENE 200605-0008_2 15.000,00
g Gwerkoopfa 1 bidr code 2 hidr naam 17-05-06 2006 05 20 2006030000 200603-0010 2 15.000,00
v wetkoopfach 1 bdr code 2 bidr haarn 19-05-06 2006 05 20 AWGR-0ET 20060500112 1,00
W wetkoopfach aartz0010 Schildershednif T. Lattzen 19-05-06 2006 03 20 Z060-0FI2 200605-0012 5 1,00
4 G-verkoopfa avglil LEW Groen 17-05-06 2006 05 20 AWGHS-0XE 200605-0015 5.555,00
i [« » /¥ Facturen [4] Er
Gereed | [ [ [ [ o
Verklarin
witte cellen : vrije invoer.

blauwe cellen
oranje cellen

: informatie uit tabel (Ctrl-Z).
: beveiligde cellen, deze kunnen niet gewijzigd worden.
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Schermen

Het tabblad Facturen bevat twee schermen.

- Standaard, deze toont alle kolommen
- Openstaande facturen
- Invoeren facturen

Gebruik eventueel de optie Filtermodes om een kortere lijst samen te stellen. (Zie handleiding ALGEMEEN)

Scherm Openstaande facturen

In het scherm Openstaande facturen kunt u inbrengen welke factuurbedragen ontvangen zijn op de rekening
courant en de G-rekening. Tevens wordt het aantal openstaande dagen in beeld gebracht. Eventueel kan
per factuur een memo worden vastgelegd.

tabblad Facturen.

FdBasPro (BasSoftWare) /Financieel / facturen - facturen.ls =0}zl

Jl@ Bestand Bewerken Beeld Invoegen Opmaak Extra Data Menster: Help BasSoftiare ;Iilﬁ”

DeEael@v|[im@d|o-o-[@ = &5l 2 [ o -6,

AMT 7] =)

FAGTUREN =]

seherrm Dpenstaande facturen 21311197 15503270 35079 27 61043
21311,97 13503270 55.079,27 G045

Relatie REKEMIMNG COURLMT i3 REKERMIMG

Z-code nhaa bedray onbwangen o, openstaand dagen oprersing bedray

htuins Bruinz en Kiast Groenprojectsn B 126.253,46 128 253,46 22-02-06 i

oldenzaal Gemeente Oldenzaal 15.799,24 15.799,24 16-04-08 Bl

aksiz0010 Bksis 16,627 .92 [ 1By e 78

bagld10 BAG BN, 380,80 | 080 75

adwiell10 Lidvies Calculatie & Projectmanans 11,54 [ 811,84 B

aart=0010 Schildershednff T. Battzen 237,43 | 2374 %

bag001a BLG B, 16.618,74 | 1561674 &

1 budr code 2 bidr haatn 12.950,00 12.850,00 29-05-08' ! n 247000

1 bt code 2 hedr naarm 12.880,00 12880,00 13 2.4870,00

1 bidr code 2 bidr naarm 1,19 | 119 10

gat=0010 Schildershediff T. Battzen 1,14 [ 119 10

gl LG Groen G540 17 [ G340,165 13 16444

4 [« [» [+ Facturen

Gereed [T [ | I | |
Verklaring
witte cellen : vrije invoer.
blauwe cellen : informatie uit tabel (Ctrl-Z).
oranje cellen : beveiligde cellen, deze kunnen niet gewijzigd worden.
Invoer data : e = eergisteren, g = gisteren, v = vandaag, ~10 = datum 10 dagen geleden
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Scherm Invoeren facturen

In dit schermoverzicht kunnen de facturen worden ingevoerd. Zie “Aanmaken factuur”.
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Bewerken factuur

De gegevens zoals ingevoerd in de factuurlijst wordt overgenomen naar de factuur.

Eventueel kunt u de gegevens in de witte cellen nog aanpassen.

In de kolommen omschrijving, aantal en prijs kunnen de gegevens worden ingebracht.

Naast de kolom prijs, kan de BTW-code worden ingebracht.

In de kolom code kunnen uit de tabel Middelen, de verkoopprijzen worden opgeroepen.

Indien er BTW-verlegd is, kan onderin de factuur de loonsom en het loonbestandsdeel worden opgegeven.
De factuurnummering is standaard jjjimm-nnnn, tenzij deze bij de implementatie wordt aangepast.

tabblad Factuur.

B asPro (BasSoftWare) / Financieel / Yerkoopfactuur G-rekening - 201 v ErViE = !EII__)SJ
!@ Bestand Bewerken Beeld Invosgen Opmask Extra Data: Menster Help BasSoftiWars -8 Iﬂi
—
Beuvink Sdvies en Service RELATIE
afd. ba_ekhot_,lding refatiecode beuvink
Kortestraat 15 M@ Beuvink Advies en Service
Tarl BE Oldenzasl nasm2fatd afd. boekhouding
hezoekadre Kelvinstraat 14
plaats Fa75 AL Oldenzaal
postadres  Hortestrast 15
Chdenvers: Datan: Referentic: plaats 7571 BE Qldenzasl
FACTUUR 200605-0014 29 mei 2006 0E-002
Hierhij brengen wij u onderstaande werkzaamheden eniof levermgen in rekening.
Wierknt: 0B-002 PROJECT
Uw referentie; es3124 Raamcontract 2006 Project 06-002
NEEIT Raamcontract 2006
” W"*ﬂ; Datum :Code Omschrijving eh. i Aantal Prijs: | Bedrag lokstie Enschede
nrtartraot ;
T Relatie enzcheds
nasm Gemeerte Enschede
IS Die aanneemsom 1,00 150.000,00: » 150,000,00 hestek es312d
A troot N
[ R FET)
Uitgewoerde regiewerkzaamheden
22-05-06 :0M30  :grondwerker uur 16,00 40,255k E44.00
FE 22-05-08 (0MED straatmaker uur 22,00 40,26k 1.288,00
S e DIVERSEN
o SRR
AT L R
AN DRRERLTE
Berekening BT verlegd: Subtotasl 161.932,00
Loonzom verleqd a0 100000 bt 193 1932,00: b 367,08
Loonbestandsdeell -mz.l £4.000,00 brw B2 : 0,00: |
Bedrag G-Rekening 54.000.00 bitse werlegd 150.000,00: v 0,00
Bedrag Rekening Cour;  9%.299.08 Totaal 152.299,08
Betaling Binsen 30 dagen ha factudrdatum, ==
-
14/ 4[> [} Factuur / JKI: I..»JJ'J
Gereed | [ == i [ [l i
Verklaring
witte cellen : vrije invoer.
blauwe cellen : informatie vit tabel (Ctrl-Z).
oranje cellen : beveiligde cellen, deze kunnen niet gewijzigd worden.
Invoer data : e = eergisteren, g = gisteren, v = vandaag, —10 = datum 10 dagen geleden
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