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Algemeen

Over deze handleiding

Deze handleiding beschrijft de werking van de BasSofftWare module Registratie.
Voor de werkinstructies dient men de algemene handleiding na te slaan.

De nummering van de pagina’s bevat naast het paginanummer ook de afkorting van de modulenaam,
bijvoorbeeld 27 (REG), waarbij hier de afkorting voor Registratie is toegepast.

Doel

Met de BasSoffWare module Registratie kunnen onder andere de volgende taken worden uitgevoerd:
- vastleggen weekrapporten

- afrekenen regie op basisvan verkoopprijzen

- kostenbewaking

- opstellen mandagenregisters

- maken van diverse rapporten

Door het principe van éénmalige vastlegging en de grote gebruiksvriendelijkheid van het programma bent u
in staat om op eenvoudige en doeltreffende wijze uw administratieve taken uit te voeren.

Sneltoetsen

Binnen alle BasSofftWare modules kan 6f met de muis, &f met sneltoetsen worden gewerkt.

Oproepen snelmenu

Het muismenu wordt opgeroepen door één keer op het blad te klikken met de rechter muisknop

Oproepen sneltoetsen

De volgende sneltoetsen worden op dit moment ondersteund:
Ctrl-m  Oproepen snelmenu

Ctrl - i Tussenvoegen nieuwe regel

Ctrl - d Verwijderen regel

Ctrl - z Openen zoekvenster voor overnemen van gegevens uit relevante tabel
Ctrl -1 Openen zoekvenster voor opzoeken waarden in het actieve bestand
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Registratie

Algemeen

De module Registratie bestaat uit ‘n inhoudsopgave (de weekrapportenlijst) van waaruit het weekrapport
wordt aangemaakt en deze ook weer opvraagbaar zijn.

Voor elke weekrapport wordt 'n bestand aangemackt, waarin de detailinformatie wordt vastgelegd.
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Weekrapportlijst

Algemeen

In het tabblad Weekrapporten worden minimaal de volgende gegevens vastgelegd:
- weekrapportsoort (standaard weekrapport projecten)
- omschrijving

Aanmaken weekrapport

Nadat de basis gegevens zijn vastgelegd kan het weekrapport worden aangemaakt.
Klik hiervoor op de rechter muisknop, in de kolom BESTAND en kies voor de menu-optie “Bestand maken”.
Vervolgens kan het weekrapport worden geopend door op de link te klikken.

tabblad Weekrapporten.

FiBasTOTAAL {BASTOTAAL) / Registratie / Weekrapporten - wee - | I:Ilﬂ

J@ Bestand Bewerken Beeld Inwoegen Opmaak Extra Data Wenster Help BasSoftWare = | = |5||
H | | a1 K | w | o | P | Q

Standaard

OVYERZICHT REGISTRATIE KOSTEN

Type KOSTEM Periode
code  omzchrjving daturn arzchjwing kozten wah thn BESTARD

00| =4[O | | =

g
11 [m Weekrmpport projecten 120407 fueek 14 ! 66 .131,85
12 | Ileekrapport projecten 16-04-07 week 15 71.835,45
13 | Ileekrapport projecten 240407 week 16 72 437,26
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
2k
27

|

A
4|4 [» | ¥ Weekrapporten / corfig / | 4] fr
|1 | | | |

LY

Verklaring
witte cellen : vrije invoer.

blauwe cellen : informatie uit tabel (Ctrl-Z).
oranje cellen : beveiligde cellen, deze kunnen niet gewijzigd worden.
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Bewerken weekrapport

Algemeen

In het tabblad Mutaties worden minimaal de volgende gegevens vastgelegd:
- regelsoort (standaard kosten)

- leverancier

- project

- post (optioneel)

- middel

- expliciet middel (vastgelegde inkoopprijzen) (optioneel)
- prijs per eenheid

- joar en weeknummer

- de weekhoeveelheden

- opmerking / omschrijving

- opdrachtgever t.b.v. regiewerkzaamheden

Indien de tabelgegevens (blauwe velden) niet voorhanden zijn, zullen deze eerst (aan)gevuld moeten worden.
Deze tabellen zijn:

- Relatiebeheer — bedrijven

- Uitvoering — projecten

- Uitvoering — posten

- Normen — middelen

- Prijzen — inkoopprijzen leveraciers.

Invoeren mutaties weekrapport

tabblad Mutaties.

FABasTOTAAL (BASTOTAAL) / Weekrapport projecten - wkrap_070424_123130.xls = =lal x|
i Bestand Bewerken Beeld Inwoegen Opmaak Extra Data Menster Help BasSoftWare ;J_ﬁ_‘]l(ﬂ
H o T L Inle Tt % [ ¥ [z asaEapael am [ an a0 [ ap [ a0 [ Ax | AT =

4 hakion20 Sjaak Hak Klussenbedif

= 07017 Klebutiswey 34 terrsinverh.

T

_:.-"_ compakt 00130 grondwerker uur wetken hak [zjaak hak) 5. Hak 0716

EN hiak (sjak hiak) 5. Hak i i S

S |Re Relatiz Project  Post  Middel Exphdic bonnr, Unrzoott AG-0407 170407 18-0407 190407 20-0407 Bfvekenen haar
_10_ o e code code code code  kosten Eh ptijs 5 Eh cod jaar ik tra di nio o ur aantal oprmetking £ omschijwing  code Haam
11k w | 07

48 |k grond230 05082 10010 42,00iLe {VITT ST T I | 1,50 1,50

49 |k igrond230 06038 10000 2600ile  uwr w07 16D 1000F 12,00 750 8500 10,00 43,00

S0 [k grond230 06039 10010 42,00 uur i |07 16 8,00 3,00 6,50 8,00 4,00 38,50

51 |k grond230 06033 14 kil 47,00iLe uur fm |07 16 7,00 7,00

52 |k grond2a0 04057 10000 4600ile  uur o | 07 16 400 1,50 450 150 11,50

53 [k orond230 04057 14 kil 47,00l uur i f 07 16 1,00 1,00

B4 |k hasDoo10 (07010 12140 (E*E+k= 5361 55,50iLe uur i | O7E 16 E,00 1,50 150

55 |k has00010 07018 12140 (B*B+IZ 5361 55,50 iLe (g w07 16 1,00 1,00

5B [k hés00010 07018 12220 64 (h 3361 60,00 iLe uur i | 07 16 1,00 1,00

57 |k has00010 07023 12140 (E*E+kr= 5361 55,50iLe uur fw |07 16 1,50 1,50

58 [k has00010 06082 12140 (B*BHkEmk1G 55,50 iLe LK w0716 1,50 1,50

59 |k hakooozo o7orr 00130 thak [zjgwk16 23,00iLe uur  fwe i 07 16 2,00 7,00 ,00] 17,00

GO |k ihakionzo 06055 00130 ihak [zjZwk1E 23,00iLe uur  iwe | O7E 16 1,00 1,00

B1 [k hakooozo ne0s6 00130 Shak (sjzuk16 300ie  fuur w0716 3,00 7,00 15,00

62 [k hakionz2o 06055 00130 thak (siEwik16 23,00l wur w07 16 4100 4100

63 [k hofmii0 07004 00130 taaldert (000002 2a00ile i w07 16 3000 g0 500 3,00 5,00 40,00

4[4 ¥ [m]\ Meru j Mutaties  cor 4

=i I =i

Verklaring
witte cellen : vrije invoer.

: informatie uit tabel (Ctrl-Z).
: beveiligde cellen, deze kunnen niet gewijzigd worden.

blauwe cellen
oranje cellen
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Rapportages

Algemeen

Rapportages worden gestart door met de rechter muisknop op het blad te klikken en te kiezen voor de optie

Rapportage.

Het snelmenu wordt ook getoond met de toetscombinatie Ctrl-m

Starten rapportages.

Regells) naar geheugen Kopieren
E Regellsywvanuit geheugen Elakken

B Filtermodes aan,uit

-+ Regel Invoegen
m Regells) verwiiDeren

Scherm

Bk

Appor La ge

2 Nieuw Tabblad

% Cntwerp aan uit

| |§| kKosten per project per week,
= Mandagenregister
@ Externe baonnen

=] uren controlelijst personeel

1 @ maak. POF
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Soorten rapportages

De aanwezige rapporten kunnen per bedrijf verschillen.

Kosten per project

Weehrapport Gemeente Amsterdam
Neeknummer 0714
Opdrachtgever  gemesld] Gemeerte Lmzterdam
Priject 04057 Hetziraten Damrak

02-04-07 : 03-04-07 ¢ 040407 ; 05-04-07 ¢ 06-04-07
hicddel Maam Eh prijz Eh di o do wt aatital hedrag
WOOHTIEN Jan Janzzen 30,00 uur 2,00 1,00 1,00 1,00 5,00 150,00
grondineter Peter Bulthuiz 29,00 yur a,00 7.0 5,00 20,00 550,00
achinizt Frit: Kuipers 27,00 yur 4,00 4,00 26,00
TOTAAL MANUREN 10,00 16,00 1,00 6,00 B0 W60
hobiele kranen  Kobelco 25,00 uur g,00 G,00( 200,00
hdakiele kranen  mokiele kraan 20,00 yur 4,00 700 5,00 20,0070 1.000,00
Inaders showel a0,00 uur 4,00 4,00 5,00 21,000 1.050,00
trekker+dumper & trekker kipper 4700 uur 16,00 16,00 752,00
TOTAAL MACHINE-URENH 4,00 0,00 ©.00 10,00 63,00| 300200
ToTRAL 3.548,00

Uitgewoerde werkzaarmheden

02-04-2007 (ma)

optuimen en herstraatnerkzaamheden

03-04-2007 (d)

herztraatived;zaamheden

04-04-2007 [wa)

herztragber;zaamheden

05-04-2007 (da)

herstraghverkzaamheden en Holering

06-04-2007 (wr)

07-04-2007 (za)

05-04-2007 [za)

Mandagenregister

Oparachigever Gemeente Amsterdam
Adves Postbus 5000

Beuvink Advies enl Semice!

Kortestraat 15
7571 BE Oldenzaal
+37 64 522 27 63

04057 Werfny
Bestek 4407 Herstraten Damrak Omschriiving

Pigats 7400 GC Amsterdam MANDAGENREGISTER 0714 Week
Tel Henk Dusseldorp Ultvoerder
Emnali Tel
Fax Email
Exphiiddel 02-04-07  03-0407 040407 050407 08-0407 07-0407 050407
code Wletknemer sofinutnimner fMa di 1] da W 23 20 Fatital
1467 Jan Jansen 127612585 00 700 5,00 20,00
4576 Frits Kuipers 121177634 5,00 .00
95815 Peter Bulthuis 1282455857 200 100 100 1,00 5,00
1000 1600 100 G000 3300
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Externe bonnen

Regie bonnen

EiBasTOTAAL -regiebonl R I = 1
| 5] pesstandd Bewsrken Beskd Inwoegen Opmask Extra Dt Wenster Help EasSoftwiars =181 x|
DFEES SRV | A RAT |- - @ > f b L S -0
___________ | - [E - AR A L A
| 2 | 7] | BJ [BK[BL] BM [ BN [ BO [ BP | BQ | ET Bl B BW
4 |Regiebon
| 5 | Y Zocken in tabel
? _;l]p.'ll:w:ﬂr B e T Tetialbedrag gerealiseerd werh 2 on 129040 2260
|maam ACHMBABY
f 'adm: Harzeveeg 30 ﬂ.i‘n A6 5] wanlt geheagen Feken
O |plzes 7556 Bl Hengelojou] Fik
10 | T 2540500 & bl
A1 s ikigacmaa =+ RAegel frvongen
12 T Regeks) verviiperen
13 [Project  DHND -
14 i oo et e 5 R
15 |Pust i
17 | Mt B e poF 7 | 16400 | 184007 |
18 [cede  Whiddel B m-..miwiwg sl bedrag kel resultaat
19 (0030 gk 3 0 | 6= 14m ! ! 400 178,00 107180 75,20
20 ,mmtmmnasmHJdgHM 1mcumm1mu:l1mm
21 |
| Tatual 11..J LirLE 20062
|
24 [Projert_or
25 | Fegiemark rasmiteen
25 | Pest
27 | magn
28 |Mudae 502007 161007 | 71067 | 18007 | 18900 |
39 [code M shmiz © eh mo | od | ow | b | o | awhi besirag | keorlen reuti
30 [ Serker W0 wr 8,0} | 00 w,ml R R 10,52
30 (0910 mingrzer 254 b 2m  wr 40| 0 wam] w4 156
32|
El Tutaal m,* ] T
3| ¥
li4] 4 ¥ ¥ Regeeban el T, I
| [ e b A

Vanuit het weekrapport kan de regiebon aangemaakt worden.

Daarbij moet aangegeven worden voor welke opdrachtgever en welke week de kosten verzameld moeten
worden naar de regiebon.

Wanneer de regiebon is aangemaakt kunnen de eenheidsprijs en het aantal uren worden aangepast. Tevens
kunnen er regieregels worden toegevoegd.

De regiebon geeft tevens de resultaten weer, die niet op de bon worden afgedrukt.

De regiebon kan definitief worden gemaakt. De kosten zullen dan niet meer op een volgende verschijnen.

Controlelijst uren personeel
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